
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียน
พำณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตำมกฎหมำย

ต่ำงประเทศ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : ส ำนักปลัด งำนบริหำรงำนทั่วไป องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโตนด อ ำเภอโนนสูง จังหวัดนครรำชสีมำ 
กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย 
เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ : นำงแสงจันทร์  พยัพกลำง   ต ำแหน่ง  นักจัดกำรงำนทั่วไป 
           นำงสำวกนกศรี   ศรีทองหลำง   ต ำแหน่ง  เจ้ำพนักงำนธุรกำร  
 
1. ชื่อกระบวนงำน : กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอ
 ทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตำมกฎหมำยต่ำงประเทศ 
2.  หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโตนด อ ำเภอโนนสูง จังหวัดนครรำชสีมำ 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงำนบริกำรที่ให้บริกำรในส่วนภูมิภำคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงำนบริกำรที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : จดทะเบียน 
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
2) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์พ.ศ. 2549 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วย

ทะเบียนพาณิชย์ 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ 

(ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  
7) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2555 
8) ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลข

ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
9) ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2554 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขค า

ขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวัดนครราชสีมา 
10) ประกาศกระทรวงฉบับที่ 93  (พ.ศ. 2520) เรื่องก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติ

ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
 



6. ระดับผลกระทบ: บริกำรที่มีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนภูมิภำค, ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ ไม่มี  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0 นำที 
9. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอ

จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตำมกฎหมำยต่ำงประเทศ (นำงแสงจันทร์  พยัพกลำง / นำงสำวพัชนี  จ่ำงูเหลือม) 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโตนด  
 

10. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ   ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโตนด อ าเภอโนนสูง จังหวัดนครราชสีมา 30160 

โทรศัพท์ : 0 4495 5535  โทรสาร : 0 4495 5535 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 

 

11. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1. ผู้ประกอบพำณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพำณิชย์ภำยใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจกำร  (มำตรำ 11) 
 2. ผู้ประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยื่นจดทะเบียนพำณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ ำนำจให้ผู้อ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ 
 3. ให้ผู้ประกอบพำณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้ำของกิจกำรเป็นผู้ลงลำยมือชื่อรับรองรำยกำรในค ำขอจดทะเบียนและเอกสำร
ประกอบค ำขอจดทะเบียน 
 4. แบบพิมพ์ค ำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอได้จำกพนักงำนเจ้ำหน้ำที่หรือดำวน์โหลด
จำก www.dbd.go.th 
 หมำยเหตุขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้
ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่ค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถ้วนและ/หรือมีควำมบกพร่องไม่สมบูรณ์
เป็นเหตุให้ไม่สำมำรถพิจำรณำได้เจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำบันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรือเอกสำรหลักฐำนที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นค ำขอจะต้องด ำเนินกำรแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสำรเพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดในบันทึกดังกล่ำวมิ
เช่นนั้นจะถือว่ำผู้ยื่นค ำขอละทิ้งค ำขอโดยเจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจะลงนำมบันทึกดังกล่ำวและจะ
มอบส ำเนำบันทึกควำมพร่องดังกล่ำวให้ผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจไว้เป็นหลักฐำน 
 
 
 
 
 
 



12. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

กำรตรวจสอบเอกสำร 
 

นำยทะเบียนตรวจ
พิจำรณำเอกสำร/แจ้งผล 
 

30 นำที ส ำนักปลัด องค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลโตนด
อ ำเภอโนนสูงจังหวัด
นครรำชสีมำ 

(องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลโตนดอ ำเภอ
โนนสูงจังหวัด
นครรำชสีมำ 30160 
โทรศัพท์ : 044-
955535 โทรสำร : 
044-955535 

2) 

กำรตรวจสอบเอกสำร 
 

เจ้ำหน้ำที่กำรเงินรับ
ช ำระค่ำธรรมเนียม 
 

5 นำที ส ำนักปลัด องค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลโตนด
อ ำเภอโนนสูงจังหวัด
นครรำชสีมำ 

(องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลโตนดอ ำเภอ
โนนสูงจังหวัด
นครรำชสีมำ 30160 
โทรศัพท์ : 044-
955535 โทรสำร : 
044-955535 

3) 

กำรพิจำรณำ 
 

นำยทะเบียนรับจด
ทะเบียน /เจ้ำหน้ำที่
บันทึกข้อมูลเข้ำระบบ/
จัดเตรียมใบส ำคัญกำร
จดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/ส ำเนำเอกสำร 
 

15 นำที ส ำนักปลัด องค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลโตนด
อ ำเภอโนนสูงจังหวัด
นครรำชสีมำ 

(องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลโตนดอ ำเภอ
โนนสูงจังหวัด
นครรำชสีมำ 30160 
โทรศัพท์ : 044-
955535 โทรสำร : 
044-955535 

4) 

กำรลงนำม/
คณะกรรมกำรมีมติ 
 

นำยทะเบียนตรวจ
เอกสำรและลงนำม/มอบ
ใบทะเบียนพำณิชย์ให้ผู้
ยื่นค ำขอ 
 

10 นำที ส ำนักปลัด องค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลโตนด
อ ำเภอโนนสูงจังหวัด
นครรำชสีมำ 

(องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลโตนดอ ำเภอ
โนนสูงจังหวัด
นครรำชสีมำ 30160 
โทรศัพท์ : 044-
955535 โทรสำร : 
044-955535 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 60 นำท ี
 



13. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 
 
14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

14.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ของผู้รับผิดชอบในกำร
ประกอบกิจกำรใน
ประเทศพร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำถูกต้อง) 
 

2) 

ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ส ำเนำทะเบียนบ้ำน
ของผู้รับผิดชอบในกำร
ประกอบกิจกำรใน
ประเทศพร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำถูกต้อง) 
 

 
14.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ค ำขอจดทะเบียน
พำณิชย์ (แบบทพ.) 

กรมพัฒนำธุรกิจ
กำรค้ำ 

1 0 ฉบับ - 

2) 

หนังสือให้ควำม
ยินยอมให้ใช้สถำนที่ตั้ง
ส ำนักงำนแห่งใหญ่โดย
ให้เจ้ำของร้ำนหรือ
เจ้ำของกรรมสิทธิ์ลง
นำมและให้มีพยำนลง
ชื่อรับรองอย่ำงน้อย 1 
คน 

 

- 1 0 ฉบับ - 



ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

3) 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่
แสดงให้เห็นว่ำผู้ให้
ควำมยินยอมเป็นเจ้ำ
บ้ำนหรือผู้ขอเลขที่
บ้ำนหรือส ำเนำสัญญำ
เช่ำโดยมีผูัให้ควำม
ยินยอมเป็นผู้เช่ำหรือ
เอกสำรสิทธิ์อย่ำงอ่ืนที่
ผู้เป็นเจ้ำของกรรมสิทธิ์
เป็นผู้ให้ควำมยินยอม
พร้อมลงนำมรับรอง
ส ำเนำถูกต้อง 

 

- 0 1 ฉบับ - 

4) 

แผนที่แสดงที่ตั้ง
ส ำนักงำนแห่งใหญ่และ
สถำนที่ส ำคัญบริเวณ
ใกล้เคียงโดยสังเขป
พร้อมลงนำมรับรอง
เอกสำร 

 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 

ส ำเนำเอกสำรแสดง
กำรจดทะเบียนเป็นนิติ
บุคคลซึ่งมีรำยกำร
เกี่ยวกับชื่อวัตถุที่
ประสงค์ทุนที่ตั้ง
ส ำนักงำนรำยชื่อ
กรรมกำรและอ ำนำจ
กรรมกำรพร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำถูกต้อง 

 
 
 

- 0 1 ฉบับ (หำกเป็นเอกสำรที่ท ำข้ึน
ในต่ำงประเทศจะต้องมี
ค ำรับรองของโนตำรีพับ
ลิคหรือบุคคลซึ่ง
กฎหมำยของประเทศ
นั้นๆตั้งให้เป็นผู้มีอ ำนำจ
รับรองเอกสำรพร้อมด้วย
ค ำรับรองของเจ้ำหน้ำที่
กงสุลหรือสถำนทูตไทย) 



ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

6) 

หนังสือแต่งตั้ง
ผู้รับผิดชอบด ำเนิน
กิจกำรในประเทศไทย 

- 1 0 ฉบับ (หำกเป็นเอกสำรที่ท ำข้ึน
ในต่ำงประเทศจะต้องมี
ค ำรับรองของโนตำรีพับ
ลิคหรือบุคคลซึ่ง
กฎหมำยของประเทศ
นั้นๆตั้งให้เป็นผู้มีอ ำนำจ
รับรองเอกสำรพร้อมด้วย
ค ำรับรองของเจ้ำหน้ำที่
กงสุลหรือสถำนทูตไทย) 

7) 

ใบอนุญำตท ำงำนของ
ผู้รับผิดชอบด ำเนิน
กิจกำรในประเทศไทย 
(กรณีเป็นบุคคลต่ำง
ด้ำว) 
 

- 1 0 ฉบับ - 

8) 

ใบอนุญำตประกอบ
ธุรกิจของคนต่ำงด้ำว
หรือหนังสือรับรองกำร
ใช้สิทธิตำมสนธิสัญญำ 
(ถ้ำมี) 
 

- 1 0 ฉบับ - 

9) 

หนังสือมอบอ ำนำจ 
(ถ้ำมี) พร้อมปิดอำกร
แสตมป์ 10 บำท 

 
 

- 1 0 ฉบับ - 

10) 

ส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ของผู้รับมอบอ ำนำจ 
(ถ้ำมี) พร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำถูกต้อง 

 
 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ - 



ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

11) 

ส ำเนำหนังสืออนุญำต
หรือหนังสือรับรองให้
เป็นผู้จ ำหน่ำยหรือให้
เช่ำสินค้ำดังกล่ำวจำก
เจ้ำของลิขสิทธิ์ของ
สินค้ำท่ีขำยหรือให้เช่ำ
หรือส ำเนำใบเสร็จ    
รับเงินตำมประมวล
รัษฎำกรหรือหลักฐำน
กำรซื้อขำยจำก
ต่ำงประเทศพร้อมลง
นำมรับรองส ำเนำ
ถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (ใช้ในกรณีประกอบ
พำณิชยกิจกำรขำยหรือ
ให้เช่ำแผ่นซีดีแถบบันทึก
วีดิทัศน์แผ่นวีดิทัศน์ดีวีดี
หรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบ
ดิจิทัลเฉพำะที่เกี่ยวกับ
กำรบันเทิง) 

12) 

หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริง
ของแหล่งที่มำของ
เงินทุนและหลักฐำน
แสดงจ ำนวนเงินทุนหรือ
อำจมำพบเจ้ำหน้ำที่เพ่ือ
ท ำบันทึกถ้อยค ำ
เกี่ยวกับข้อเท็จจริงของ
แหล่งที่มำของเงินทุน
พร้อมแสดงหลักฐำน
แสดงจ ำนวนเงินทุนก็ได้ 

- 1 0 ฉบับ (ใช้ในกรณีประกอบ
พำณิชยกิจกำรค้ำอัญมณี
หรือเครื่องประดับซึ่ง
ประดับด้วยอัญมณี) 

13) 

หลักฐำนหรือหนังสือ
ชี้แจงกำรประกอบ
อำชีพหุ้นส่วนจ ำพวก
ไม่จ ำกัดควำมรับผิด
หรือกรรมกำรผู้มี
อ ำนำจของห้ำงหุ้นส่วน
หรือบริษัทแล้วแต่กรณี 

- 1 0 ฉบับ (ใช้ในกรณีประกอบ
พำณิชยกิจกำรค้ำอัญมณี
หรือเครื่องประดับซึ่ง
ประดับด้วยอัญมณี) 

 



15. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) 

ค่ำธรรมเนียม 50 บำท 
 

2) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำรชุดละ 
ค่ำธรรมเนียม 30 บำท 
 

 
16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน    

     1. ติดต่อด้วยตนเอง ณ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโตนด อ ำเภอโนนสูง จังหวัดนครรำชสีมำ 30160    
     2. โทรศพัท์ : 044-955535  โทรสำร : 044-955535  
     3. เว็บไซต์  www.tanode.go.th   
     4. facebook : www.facebook.com/tanodenonsung 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ร้องเรียน ณ ช่องทำงที่ยื่นค ำขอ 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ร้องเรียนต่อกองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำกระทรวงพำณิชย์ 

หมายเหตุ (0-2547-4446-7) 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียน  โทรศัพท์ : Call Center 1570 
5) ช่องทำงกำรร้องเรียน  เว็บไซต์  : www.dbd.go.th 
6) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ  ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.tanode.go.th/
http://www.facebook.com/tanodenonsung


คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่)  
ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ 

 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : ส ำนักปลัด งำนบริหำรงำนทั่วไป องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโตนด อ ำเภอโนนสูง  
จังหวัดนครรำชสีมำ 
กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย 
เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ : นำงแสงจันทร์  พยัพกลำง   ต ำแหน่ง  นักจัดกำรงำนทั่วไป 
           นำงสำวกนกศรี   ศรีทองหลำง   ต ำแหน่ง  เจ้ำพนักงำนธุรกำร  
 
1. ชื่อกระบวนงำน : กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียน

เป็นบุคคลธรรมดำ 
2.  หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโตนด อ ำเภอโนนสูง จังหวัดนครรำชสีมำ 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงำนบริกำรที่ให้บริกำรในส่วนภูมิภำคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงำนบริกำรที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : จดทะเบียน 
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
2) พ.ร.ฎ. ก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วย

ทะเบียนพาณิชย์ 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติ

ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ 

(ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  
8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555 
9) ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลข

ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 

 



6. ระดับผลกระทบ : บริกำรที่มีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริกำร : ส่วนภูมิภำค, ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ ไม่มี  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0 นำที  
9. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอ

จดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ (นำงแสงจันทร์  พยัพกลำง / นำงสำวพัชนี  จ่ำงูเหลือม) องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล
โตนด  

10. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ  องค์การบริหารส่วนต าบลโตนด อ าเภอโนนสูง จังหวัดนครราชสีมา 30160 

โทรศัพท์ : 044-955535 โทรสาร : 044-955535 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 

 
11. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1. ผู้ประกอบพำณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพำณิชย์ภำยใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจกำร  (มำตรำ 11) 
 2. ผู้ประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยื่นจดทะเบียนพำณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ ำนำจให้ผู้อ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ 
 3. ให้ผู้ประกอบพำณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้ำของกิจกำรเป็นผู้ลงลำยมือชื่อรับรองรำยกำรในค ำขอจดทะเบียนและเอกสำร
ประกอบค ำขอจดทะเบียน 
 4. แบบพิมพ์ค ำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอได้จำกพนักงำนเจ้ำหน้ำที่หรือดำวน์โหลด
จำก www.dbd.go.th 
 หมำยเหตุขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้
ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่ค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถ้วนและ/หรือมีควำมบกพร่องไม่สมบูรณ์
เป็นเหตุให้ไม่สำมำรถพิจำรณำได้เจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำบันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรือเอกสำรหลักฐำนที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นค ำขอจะต้องด ำเนินกำรแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสำรเพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดในบันทึกดังกล่ำวมิ
เช่นนั้นจะถือว่ำผู้ยื่นค ำขอละทิ้งค ำขอโดยเจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจะลงนำมบันทึกดังกล่ำวและจะ
มอบส ำเนำบันทึกควำมพร่องดังกล่ำวให้ผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจไว้เป็นหลักฐำน 
 
 
 
 
 
 



12. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

กำรตรวจสอบเอกสำร 
 

นำยทะเบียนตรวจ
พิจำรณำเอกสำร/แจ้งผล 
 

30 นำที ส ำนักปลัด  องค์กำร
บริหำรส่วนต ำบล
โตนดอ ำเภอโนนสูง
จังหวัดนครรำชสีมำ 

- 

2) 

กำรตรวจสอบเอกสำร 
 

เจ้ำหน้ำที่กำรเงินรับ
ช ำระค่ำธรรมเนียม 
 

5 นำที ส ำนักปลัด  องค์กำร

บริหำรส่วนต ำบล

โตนดอ ำเภอโนนสูง

จังหวัดนครรำชสีมำ 

- 

3) 

กำรพิจำรณำ 
 

นำยทะเบียนรับจด
ทะเบียน/เจ้ำหน้ำที่
บันทึกข้อมูลเข้ำระบบ/
จัดเตรียมใบส ำคัญกำร
จดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/ส ำเนำเอกสำร 
 

15 นำที ส ำนักปลัด  องค์กำร

บริหำรส่วนต ำบล

โตนดอ ำเภอโนนสูง

จังหวัดนครรำชสีมำ 

- 

4) 

กำรลงนำม/
คณะกรรมกำรมีมติ 
 

นำยทะเบียนตรวจ
เอกสำรและลงนำม/มอบ
ใบทะเบียนพำณิชย์ให้ผู้
ยื่นค ำขอ 
 

10 นำที ส ำนักปลัด  องค์กำร

บริหำรส่วนต ำบล

โตนดอ ำเภอโนนสูง

จังหวัดนครรำชสีมำ 

- 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 60 นำท ี

13. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 

 
 
 
 
 



14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
14.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บัตรประจ ำตัวประชำชน กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนำม

รับรองส ำเนำ
ถูกต้อง) 

2) 
ส ำเนำทะเบียนบ้ำน กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (พร้อมลงนำม

รับรองส ำเนำ
ถูกต้อง) 

 

14.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ค ำขอจดทะเบียนพำณิชย์ 
(แบบทพ.) 

กรมพัฒนำธุรกิจ
กำรค้ำ 

1 0 ฉบับ - 

2) 

หนังสือให้ควำมยินยอมให้
ใช้สถำนที่ตั้งส ำนักงำน
แห่งใหญ่โดยให้เจ้ำของ
ร้ำนหรือเจ้ำของกรรมสิทธิ์
ลงนำมและให้มีพยำนลง
ชื่อรับรองอย่ำงน้อย 1 คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พำณิชยกิจมิได้เป็น
เจ้ำบ้ำน ) 

3) 

ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่
แสดงให้เห็นว่ำผู้ให้ควำม
ยินยอมเป็นเจ้ำบ้ำนหรือ
ส ำเนำสัญญำเช่ำโดยมีผู้ให้
ควำมยินยอมเป็นผู้เช่ำ
หรือเอกสำรสิทธิ์อย่ำงอ่ืน
ที่ผู้เป็นเจ้ำของกรรมสิทธิ์
เป็นผู้ให้ควำมยินยอม
พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำ
ถูกต้อง 

 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ประกอบ
พำณิชยกิจมิได้เป็น
เจ้ำบ้ำน ) 



ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

4) 

แผนที่แสดงสถำนที่ซึ่งใช้
ประกอบพำณิชยกิจและ
สถำนที่ส ำคัญบริเวณ
ใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อม  
ลงนำมรับรองเอกสำร 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 
หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) 
พร้อมปิดอำกรแสตมป์10 
บำท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) 

ส ำเนำบัตรประจ ำตัว
ประชำชนของผู้รับมอบ
อ ำนำจ (ถ้ำมี) พร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำถูกต้อง 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ - 

7) 

ส ำเนำหนังสืออนุญำตหรือ
หนังสือรับรองให้เป็นผู้
จ ำหน่ำยหรือให้เช่ำสินค้ำ
ดังกล่ำวจำกเจ้ำของลิขสิทธิ์
ของสินค้ำที่ขำยหรือให้เช่ำ
หรือส ำเนำใบเสร็จรับเงิน
ตำมประมวลรัษฎำกรหรือ
หลักฐำนกำรซื้อขำยจำก
ต่ำงประเทศพร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (ใช้ในกรณี
ประกอบพำณิชย
กิจกำรขำยหรือให้
เช่ำแผ่นซีดีแถบ
บันทึกวีดิทัศน์แผ่น
วีดิทัศน์ดีวีดีหรือ
แผ่นวีดีทัศน์ระบบ
ดิจิทัลเฉพำะที่
เกี่ยวกับกำร
บันเทิง) 

8) 

หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของ
แหล่งที่มำของเงินทุนและ
หลักฐำนแสดงจ ำนวน
เงินทุนหรืออำจมำพบ
เจ้ำหน้ำที่เพ่ือท ำบันทึก
ถ้อยค ำเกี่ยวกับข้อเท็จจริง
ของแหล่งที่มำของเงินทุน
พร้อมแสดงหลักฐำนแสดง
จ ำนวนเงินทุนก็ได้ 

- 1 0 ฉบับ (ใช้ในกรณีประกอบ
พำณิชยกิจกำร
ค้ำอัญมณีหรือ
เครื่องประดับซึ่ง
ประดับด้วยอัญ
มณี) 



15. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) 

ค่ำธรรมเนียม 50 บำท 
 

2) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) 
ค่ำธรรมเนียม 30 บำท 
 

 
16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน    

     1. ติดต่อด้วยตนเอง ณ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโตนด อ ำเภอโนนสูง จังหวัดนครรำชสีมำ 30160    
     2. โทรศพัท์ : 044-955535  โทรสำร : 044-955535  
     3. เว็บไซต์  www.tanode.go.th   
     4. facebook : www.facebook.com/tanodenonsung 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ร้องเรียน ณ ช่องทำงที่ยื่นค ำขอ 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ร้องเรียนต่อกองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ กระทรวงพำณิชย์ 

หมายเหตุ (0-2547-4446-7 ) 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียน  โทรศัพท์ : Call Center 1570 
5) ช่องทำงกำรร้องเรียน  เว็บไซต์  : www.dbd.go.th 
6) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111  
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.tanode.go.th/
http://www.facebook.com/tanodenonsung


 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียน
พำณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้ำงหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้ำงหุ้นส่วน

สำมัญนิติบุคคล และห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด) บริษัทจ ำกัด และบริษัทมหำชนจ ำกัด  
ที่ประกอบพำณิชยกิจชนิดที่กฎหมำยก ำหนดให้ต้องจดทะเบียนพำณิชย์ 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : ส ำนักปลัด งำนบริหำรงำนทั่วไป องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโตนด อ ำเภอโนนสูง  
จังหวัดนครรำชสีมำ 
กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย 
เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ : นำงแสงจันทร์  พยัพกลำง   ต ำแหน่ง นักจัดกำรงำนทั่วไป 
           นำงสำวพัชนี  จ่ำงูเหลอืม   ต ำแหน่ง  นักวิชำกำรจัดเก็บรำยได้  
 
1. ชื่อกระบวนงำน : กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด
 ทะเบียนเป็นห้ำงหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้ำงหุ้นส่วนสำมัญนิติบุคคล และห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด) บริษัทจ ำกัด และ
บริษัทมหำชนจ ำกัดที่ประกอบพำณิชยกิจชนิดที่กฎหมำยก ำหนดให้ต้องจดทะเบียนพำณิชย์ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโตนด  อ ำเภอโนนสูง  จังหวดันครรำชสีมำ 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงำนบริกำรที่ให้บริกำรในส่วนภูมิภำคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงำนบริกำรที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : จดทะเบียน 
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
2) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่า

ด้วยทะเบียนพาณิชย์ 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียน

พาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  
7) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555 
8) ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลข



ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
9) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 
10) ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2554 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลข

ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวัดนครราชสีมา 
6. ระดับผลกระทบ : บริกำรที่มีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริกำร : ส่วนภูมิภำค, ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ ไม่มี  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0นำที 
9. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอ

จดทะเบียนเป็นห้ำงหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้ำงหุ้นส่วนสำมัญนิติบุคคล และห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด) บริษัทจ ำกัด และ
บริษัทมหำชนจ ำกัดที่ประกอบพำณิชยกิจชนิดที่กฎหมำยก ำหนดให้ต้องจดทะเบียนพำณิชย์ (นำงแสงจันทร์ พยัพ
กลำง /นำงสำวพัชนี จ่ำงูเหลือม) องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโตนด  

10. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ องค์การบริหารส่วนต าบลโตนดอ าเภอโนนสูงจังหวัดนครราชสีมา 30160 

โทรศัพท์ : 044-955535 โทรสาร : 044-955535 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
11. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1. ผู้ประกอบพำณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพำณิชย์ภำยใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจกำร  (มำตรำ 11) 
 2. ผู้ประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยื่นจดทะเบียนพำณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ ำนำจให้ผู้อ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็
ได้ 
 3. ให้ผู้ประกอบพำณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้ำของกิจกำรเป็นผู้ลงลำยมือชื่อรับรองรำยกำรในค ำขอจดทะเบียนและเอกสำร
ประกอบค ำขอจดทะเบียน 
 4. แบบพิมพ์ค ำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอได้จำกพนักงำนเจ้ำหน้ำที่หรือดำวน์
โหลดจำก www.dbd.go.th 
 หมำยเหตุขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุ
ไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่ค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถ้วนและ/หรือมีควำมบกพร่องไม่
สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สำมำรถพิจำรณำได้เจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำบันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรือเอกสำร
หลักฐำนที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นค ำขอจะต้องด ำเนินกำรแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสำรเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด
ในบันทึกดังกล่ำวมิเช่นนั้นจะถือว่ำผู้ยื่นค ำขอละทิ้งค ำขอโดยเจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจะลงนำม
บันทึกดังกล่ำวและจะมอบส ำเนำบันทึกควำมพร่องดังกล่ำวให้ผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจไว้เป็นหลักฐำน 
 



 
 
12. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

กำรตรวจสอบเอกสำร 
 

นำยทะเบียนตรวจพิจำรณำ
เอกสำร/แจ้งผล 
 

30 นำที องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลโตนด
อ ำเภอโนนสูง
จังหวัด
นครรำชสีมำ 

- 

2) 

กำรตรวจสอบเอกสำร 
 

เจ้ำหน้ำที่กำรเงินรับช ำระ
ค่ำธรรมเนียม 
 

5 นำที องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลโตนด
อ ำเภอโนนสูง
จังหวัด
นครรำชสีมำ 

- 

3) 

กำรพิจำรณำ 
 

นำยทะเบียนรับจดทะเบียน 
/เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลเข้ำ
ระบบ/จัดเตรียมใบส ำคัญ
กำรจดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/ส ำเนำเอกสำร 
 

15 นำที องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลโตนด
อ ำเภอโนนสูง
จังหวัด
นครรำชสีมำ 

- 

4) 

กำรลงนำม/
คณะกรรมกำรมีมติ 
 

นำยทะเบียนตรวจเอกสำร
และลงนำม/มอบใบทะเบียน
พำณิชย์ให้ผู้ยื่นค ำขอ 
 

10 นำที องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลโตนด
อ ำเภอโนนสูง
จังหวัด
นครรำชสีมำ 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 60 นำท ี

13. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
 ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 
 
 



 
 
14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

14.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชนของผู้ขอ
จดทะเบียนพร้อม
ลงนำมรับรอง
ส ำเนำถูกต้อง) 

2) 

ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของผู้ขอจด
ทะเบียนพร้อมลง
นำมรับรองส ำเนำ
ถูกต้อง) 

 
14.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ค ำขอจดทะเบียน
พำณิชย์ (แบ
บทพ.) 

กรมพัฒนำธุรกิจ
กำรค้ำ 

1 0 ฉบับ - 

2) 

ส ำเนำหนังสือ
รับรองกำรจด
ทะเบียนของห้ำง
หุ้นส่วนหรือ
บริษัทที่ระบุ
วัตถุประสงค์
ตำมท่ีขอจด
ทะเบียนพร้อมลง
นำมรับรองส ำเนำ

กรมพัฒนำธุรกิจ
กำรค้ำ 

0 1 ฉบับ - 



ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ถูกต้อง 

 

3) 

(ต้นฉบับ) หนังสือ
ให้ควำมยินยอม
ให้ใช้สถำนที่ตั้ง
ส ำนักงำนแห่ง
ใหญ่โดยให้
เจ้ำของร้ำนหรือ
เจ้ำของกรรมสิทธิ์
ลงนำมและให้มี
พยำนลงชื่อ
รับรองอย่ำงน้อย 
1 คน 

- 1 0 ฉบับ - 

4) 

ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนที่แสดงให้
เห็นว่ำผู้ให้ควำม
ยินยอมเป็นเจ้ำ
บ้ำนหรือส ำเนำ
สัญญำเช่ำโดยมี
ผู้ให้ควำมยินยอม
เป็นผู้เช่ำหรือ
เอกสำรสิทธิ์อย่ำง
อ่ืนที่ผู้เป็นเจ้ำของ
กรรมสิทธิ์เป็น
ผู้ให้ควำมยินยอม
พร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำ
ถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ - 

5) 
แผนที่แสดง
สถำนที่ซึ่งใช้
ประกอบพำณิชย

- 1 0 ฉบับ - 



ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

กิจและสถำนที่
ส ำคัญบริเวณ
ใกล้เคียง
โดยสังเขปพร้อม
ลงนำมรับรอง
เอกสำร 

6) 

หนังสือมอบ
อ ำนำจ (ถ้ำมี) 
พร้อมปิดอำกร
แสตมป์ 10 บำท 

- 1 0 ฉบับ - 

7) 

ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัว
ประชำชนของ
ผู้รับมอบอ ำนำจ 
(ถ้ำมี) พร้อมลง
นำมรับรองส ำเนำ
ถูกต้อง 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ - 

8) 

ส ำเนำหนังสือ
อนุญำตหรือ
หนังสือรับรองให้
เป็นผู้จ ำหน่ำย
หรือให้เช่ำสินค้ำ
ดังกล่ำวจำก
เจ้ำของลิขสิทธิ์
ของสินค้ำที่ขำย
หรือให้เช่ำหรือ
ส ำเนำ
ใบเสร็จรับเงิน
ตำมประมวล
รัษฎำกรหรือ
หลักฐำนกำรซื้อ

- 0 1 ฉบับ (ใช้ในกรณี
ประกอบพำณิชย
กิจกำรขำยหรือให้
เช่ำแผ่นซีดีแถบ
บันทึกวีดิทัศน์แผ่น
วีดิทัศน์ดีวีดีหรือ
แผ่นวีดีทัศน์ระบบ
ดิจิทัลเฉพำะที่
เกี่ยวกับกำร
บันเทิง) 



ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ขำยจำก
ต่ำงประเทศ
พร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำ
ถูกต้อง 

9) 

หนังสือชี้แจง
ข้อเท็จจริงของ
แหล่งที่มำของ
เงินทุนและ
หลักฐำนแสดง
จ ำนวนเงินทุน
หรืออำจมำพบ
เจ้ำหน้ำที่เพื่อท ำ
บันทึกถ้อยค ำ
เกี่ยวกับ
ข้อเท็จจริงของ
แหล่งที่มำของ
เงินทุนพร้อม
แสดงหลักฐำน
แสดงจ ำนวน
เงินทุนก็ได้ 

- 1 0 ฉบับ (ใช้ในกรณี
ประกอบพำณิชย
กิจกำรค้ำอัญมณี
หรือเครื่องประดับ
ซึ่งประดับด้วยอัญ
มณี) 

10) 

หลักฐำนหรือ
หนังสือชี้แจงกำร
ประกอบอำชีพ
หุ้นส่วนจ ำพวกไม่
จ ำกัดควำมรับผิด
หรือกรรมกำรผู้มี
อ ำนำจของห้ำง
หุ้นส่วนหรือ
บริษัทแล้วแต่
กรณี 

- 1 0 ฉบับ (ใช้ในกรณี
ประกอบพำณิชย
กิจกำรค้ำอัญมณี
หรือเครื่องประดับ
ซึ่งประดับด้วยอัญ
มณี) 



 
 
 

15. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) 

ค่ำธรรมเนียม 50 บำท 
2) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำรชุดละ 

ค่ำธรรมเนียม 30 บำท 
 

16. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโตนด อ ำเภอโนนสูง จังหวัดนครรำชสีมำ 30160  

โทรศัพท์ : 044-955535 โทรสำร : 044-955535 เว็บไซต์  www.tanode.go.th 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ร้องเรียน ณ ช่องทำงที่ยื่นค ำขอ 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ร้องเรียนต่อกองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ กระทรวงพำณิชย์ 

หมายเหตุ (0-2547-4446-7) 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียนโทรศัพท์ : Call Center 1570 
5) ช่องทำงกำรร้องเรียนเว็บไซต์  : www.dbd.go.th 
6) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.tanode.go.th/


 

 

คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียน
พำณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้ำงหุ้นส่วนสำมัญ คณะบุคคล และ

กิจกำรร่วมค้ำ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : ส ำนักปลัด งำนบริหำรงำนทั่วไป องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโตนด อ ำเภอโนนสูง  
จังหวัดนครรำชสีมำ 
กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย 
เจ้ำหน้ำที่ผู้รับผิดชอบ : นำงแสงจันทร์  พยัพกลำง   ต ำแหน่ง นักจัดกำรงำนทั่วไป 
           นำงสำวพัชนี  จ่ำงูเหลอืม   ต ำแหน่ง  นักวิชำกำรจัดเก็บรำยได้  
 
1. ชื่อกระบวนงำน : กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม่) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด
 ทะเบียนเป็นห้ำงหุ้นส่วนสำมัญคณะบุคคลและกิจกำรร่วมค้ำ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโตนด อ ำเภอโนนสูง จังหวัดนครรำชสีมำ 
3. ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงำนบริกำรที่ให้บริกำรในส่วนภูมิภำคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงำนบริกำรที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : จดทะเบียน  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
2) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วย

ทะเบียนพาณิชย์ 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติ

ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553 
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ 

(ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553  
7) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2555 
8) ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลข

ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
9) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 



10) ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที่ 1/2554 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขค า
ขอจดทะเบียนพาณิชย์จังหวัดนครราชสีมา 

6. ระดับผลกระทบ : บริกำรที่มีควำมส ำคัญด้ำนเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริกำร : ส่วนภูมิภำค, ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ ไม่มี  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0นำที 
9. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ตั้งใหม)่ ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอ

จดทะเบียนเป็นห้ำงหุ้นส่วนสำมัญคณะบุคคลและกิจกำรร่วมค้ำ (นำงแสงจันทร์  พยัพกลำง / นำงสำวพัชนี  จ่ำงู
เหลือม) องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโตนด  

10. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานที่ให้บริการ  องค์การบริหารส่วนต าบลโตนด อ าเภอโนนสูง จังหวัดนครราชสีมา 30160 

โทรศัพท์ : 044-955535 โทรสาร : 044-955535 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

11. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1. ผู้ประกอบพำณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพำณิชย์ภำยใน 30 วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจกำร  (มำตรำ 11) 
 2. ผู้ประกอบพำณิชยกิจสำมำรถยื่นจดทะเบียนพำณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ ำนำจให้ผู้อ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็
ได้ 
 3. ให้ผู้ประกอบกำรพำณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้ำของกิจกำรเป็นผู้ลงลำยมือชื่อรับรองรำยกำรในค ำขอจดทะเบียนและ
เอกสำรประกอบค ำขอจดทะเบียน 
 4. แบบพิมพ์ค ำขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอ ำนำจสำมำรถขอได้จำกพนักงำนเจ้ำหน้ำที่หรือดำวน์
โหลดจำก www.dbd.go.th 
 หมำยเหตุขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุ
ไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่ค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถ้วนและ/หรือมีควำมบกพร่องไม่
สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สำมำรถพิจำรณำได้เจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำบันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรือเอกสำร
หลักฐำนที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นค ำขอจะต้องด ำเนินกำรแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสำรเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด
ในบันทึกดังกล่ำวมิเช่นนั้นจะถือว่ำผู้ยื่นค ำขอละทิ้งค ำขอโดยเจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจะลงนำม
บันทึกดังกล่ำวและจะมอบส ำเนำบันทึกควำมพร่องดังกล่ำวให้ผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจไว้เป็นหลักฐำน 
 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

กำรตรวจสอบเอกสำร 
 

นำยทะเบียนตรวจพิจำรณำ
เอกสำร/แจ้งผล 
 

30 นำที องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลโตนด
อ ำเภอโนนสูง
จังหวัด
นครรำชสีมำ 

- 

2) 

กำรตรวจสอบเอกสำร 
 

เจ้ำหน้ำที่กำรเงินรับช ำระ
ค่ำธรรมเนียม 
 

5 นำที องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลโตนด
อ ำเภอโนนสูง
จังหวัด
นครรำชสีมำ 

- 

3) 

กำรพิจำรณำ 
 

นำยทะเบียนรับจดทะเบียน 
/เจ้ำหน้ำที่บันทึกข้อมูลเข้ำ
ระบบ/จัดเตรียมใบส ำคัญ
กำรจดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/ส ำเนำเอกสำร 
 

15 นำที องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลโตนด
อ ำเภอโนนสูง
จังหวัด
นครรำชสีมำ 

- 

4) 

กำรลงนำม/
คณะกรรมกำรมีมติ 
 

นำยทะเบียนตรวจเอกสำร
และลงนำม/มอบใบทะเบียน
พำณิชย์ให้ผู้ยื่นค ำขอ 
 

10 นำที องค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลโตนด
อ ำเภอโนนสูง
จังหวัด
นครรำชสีมำ 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 60 นำท ี
 

12. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
 ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 
 
13. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

14.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 



ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บัตรประจ ำตัว
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัวของผู้
เป็นหุ้นส่วนทุกคน
พร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำ
ถูกต้อง) 

2) 

ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ (ส ำเนำทะเบียน
บ้ำนของผู้เป็น
หุ้นส่วนทุกคน
พร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำ
ถูกต้อง) 

 
14.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
ค ำขอจดทะเบียน
พำณิชย์ (แบ
บทพ.) 

กรมพัฒนำธุรกิจ
กำรค้ำ 

1 0 ฉบับ - 

2) 

หนงัสือหรือ
สัญญำจัดตั้งห้ำง
หุ้นส่วนสำมัญ
หรือคณะบุคคล
หรือกิจกำรร่วม
ค้ำ 

- 1 0 ฉบับ - 

3) 

หนังสือให้ควำม
ยินยอมให้ใช้
สถำนที่ตั้ง
ส ำนักงำนแห่ง
ใหญ ่

- 1 0 ฉบับ - 

4) ส ำเนำทะเบียน - 0 1 ฉบับ - 



ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

บ้ำนที่แสดงให้
เห็นว่ำผู้ให้ควำม
ยินยอมเป็นเจ้ำ
บ้ำนหรือผู้ขอ
เลขที่บ้ำนหรือ
ส ำเนำสัญญำเช่ำ
โดยมีผู้ให้ควำม
ยินยอมเป็นผู้เช่ำ
หรือเอกสำรสิทธิ์
อย่ำงอ่ืนที่ผู้เป็น
เจ้ำของกรรมสิทธิ์
เป็นผู้ให้ควำม
ยินยอมพร้อมลง
นำมรับรองส ำเนำ
ถูกต้อง 

5) 

แผนที่แสดงที่ตั้ง
ส ำนักงำนแห่ง
ใหญ่และสถำนที่
ส ำคัญบริเวณ
ใกล้เคียง
โดยสังเขปพร้อม
ลงนำมรับรอง
เอกสำร 

- 1 0 ฉบับ - 

6) 

หนังสือมอบ
อ ำนำจติดอำกร
แสตมป์ 10 บำท 
(ถ้ำมี) 

- 1 0 ฉบับ - 

7) 

ส ำเนำบัตร
ประจ ำตัวของ
ผู้รับมอบอ ำนำจ 
(ถ้ำมี) พร้อมลง

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบับ - 



ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

นำมรับรองส ำเนำ
ถูกต้อง 

8) 

ส ำเนำหนังสือ
อนุญำตหรือ
หนังสือรับรองให้
เป็นผู้จ ำหน่ำย
หรือให้เช่ำสินค้ำ
ดังกล่ำวจำก
เจ้ำของลิขสิทธิ์
ของสินค้ำที่ขำย
หรือให้เช่ำหรือ
ส ำเนำ
ใบเสร็จรับเงิน
ตำมประมวล
รัษฎำกรหรือ
หลักฐำนกำรซื้อ
ขำยจำก
ต่ำงประเทศ
พร้อมลงนำม
รับรองส ำเนำ
ถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (ใช้ในกรณี
ประกอบพำณิชย
กิจกำรขำยหรือให้
เช่ำแผ่นซีดีแถบ
บันทึกวีดิทัศน์แผ่น
วีดิทัศน์ดีวีดีหรือ
แผ่นวีดีทัศน์ระบบ
ดิจิทัลเฉพำะที่
เกี่ยวกับกำร
บันเทิง) 

9) 

หนังสือชี้แจง
ข้อเท็จจริงของ
แหล่งที่มำของ
เงินทุนและ
หลักฐำนแสดง
จ ำนวนเงินทุน
หรืออำจมำพบ
เจ้ำหน้ำที่เพ่ือท ำ
บันทึกถ้อยค ำ
เกี่ยวกับ

- 1 0 ฉบับ (ใช้ในกรณี
ประกอบพำณิชย
กิจกำรค้ำอัญมณี
หรือเครื่องประดับ
ซึ่งประดับด้วยอัญ
มณี) 



ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ข้อเท็จจริงของ
แหล่งที่มำของ
เงินทุนพร้อม
แสดงหลักฐำน
แสดงจ ำนวน
เงินทุนก็ได้ 

10) 

หลักฐำนหรือ
หนังสือชี้แจงกำร
ประกอบอำชีพ
หุ้นส่วนจ ำพวกไม่
จ ำกัดควำมรับผิด
หรือกรรมกำรผู้มี
อ ำนำจของห้ำง
หุ้นส่วนหรือ
บริษัทแล้วแต่
กรณี 

- 1 0 ฉบับ (ใช้ในกรณี
ประกอบพำณิชย
กิจกำรค้ำอัญมณี
หรือเครื่องประดับ
ซึ่งประดับด้วยอัญ
มณี) 

11) 

หนังสือรับรอง
รำยกำรจด
ทะเบียนของห้ำง
หุ้นส่วนจด
ทะเบียน (ห้ำง
หุ้นส่วนสำมัญนิติ
บุคคลห้ำงหุ้นส่วน
จ ำกัดบริษัทจ ำกัด
หรือบริษัท
มหำชนจ ำกัด
แล้วแต่กรณี) 

กรมพัฒนำธุรกิจ
กำรค้ำ 

1 0 ฉบับ (ใช้ในกรณีเป็น
กิจกำรร่วมค้ำ) 

 
14. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) 

ค่ำธรรมเนียม 50 บำท 



2) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำรชุดละ 
ค่ำธรรมเนียม 30 บำท 

15. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโตนด อ ำเภอโนนสูง จังหวัดนครรำชสีมำ 30160  

โทรศัพท์ : 044-955535  โทรสำร : 044-955535 เว็บไซต์  www.tanode.go.th 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ร้องเรียน ณ ช่องทำงที่ยื่นค ำขอ 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ร้องเรียนต่อกองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ กระทรวงพำณิชย์ 

หมายเหตุ (0-2547-4446-7) 
4) ช่องทำงกำรร้องเรียน  โทรศัพท์ : Call Center 1570 
5) ช่องทำงกำรร้องเรียน  เว็บไซต์  : www.dbd.go.th 
6) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.tanode.go.th/

